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Юр. адрес: ул. Чапаева, 71, Омск, 644099
Почтовый адрес: пр. Мира, 5 Б, Омск, 644050, тел/факс (3812) 65-02-27, 65-34-36

ИНН 5503068565, КПП 550301001


«УТВЕРЖДАЮ»

Председатель ЦЗК
ОАО «Электротехнический комплекс»

__________________А.Ю. Лунев
«02» декабря 2015 года

ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ЗАПРОСУ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ПЕЧАТНОЙ ПРОДУКЦИИ (ПЕЧАТЬ КВИТАНЦИЙ)
ОАО «ЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС»

г. Омск
2015
1. Общие положения.
1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений.
1.1.1 Заказчик, являющийся Организатором, Открытое акционерное общество «Электротехнический комплекс», адрес: 644050, г. Омск, ул. Мира, 5б (далее — организатор, заказчик), Уведомлением о проведении запроса предложений № 7 от «02» декабря 2015 года, опубликованным на сайте www.zakupki.gov.ru, www.energocomplex55.ru, на электронной площадке www.otc-tender.ru пригласило юридических лиц (далее — участники) к участию в запросе предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на оказание услуг по изготовлению печатной продукции (печать квитанций) для нужд ОАО «Электротехнический комплекс». 
1.1.2 Для справок обращаться:

По вопросам, связанным с процедурами проведения запроса предложений к Рязановой Анне Владимировне, тел. (3812) 607-682.

1.1.3 Запрос предложений проводится на основании распоряжения ОАО «Электротехнический комплекс» от «01» декабря 2015 года  №7/1.
1.1.4 Запрос предложений проводится в соответствии с «Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Электротехнический комплекс».
1.1.5 Подробные требования к выполняемым услугам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в Приложении 1 к Документации по запросу предложений. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.

1.1.6 Оценка Предложений осуществляется Комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса предложений.
1.2 Термины и определения.
Договор — договор на оказание услуг по изготовлению печатной продукции (печать квитанций) для нужд ОАО «Электротехнический комплекс», заключаемый по результатам и на условиях данного запроса предложений.
Заказчик — юридическое лицо, которым и за счет средств которого осуществляются закупки. Указание на Заказчика содержится в пункте ‎1.1.1
Уведомление о проведении запроса предложений — публикация о проведении настоящего запроса предложений и его наиболее существенных условиях. Указание на официальное Уведомление о запросе предложений содержится в пункте ‎1.1.1. Указание на правовой статус Уведомления о запросе предложений содержится в подразделе 1.3.
Документация по запросу предложений — настоящий комплект документов, со​держащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Уведомлению о запросе предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.3.

Предложение — предложение Участника, направленное Организатору с намерением заключить Договор. Указание на правовой статус предложения содержится в подразделе 1.3.
Победитель — Участник, предложивший в своем Предложении наилучшие условия выполнения Договора и признанный таковым в соответствии с подразделом 4.9.
Исполнитель — любое юридическое лицо, способный на законных основаниях заключить и выполнить Договор.

Услуга — услуга (работа), являющаяся предметом настоящего запроса предложений.

Участник — Исполнитель, принявший участие в настоящей процедуре запроса предложений.

1.3 Правовой статус документов.
1.3.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—10651 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3.2 Опубликованное в соответствии с пунктом ‎1.1.1 Уведомление о проведении запроса предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
1.3.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

1.3.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.3.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в предложении победителя);

b) Уведомление о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.
1.3.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.3.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.4 Обжалование.
1.4.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, подлежат урегулированию в претензионном порядке, путем направления претензии ЦЗК Организатора.
1.5 Прочие положения.
1.5.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложений, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.
1.5.2 Организатор запроса предложений обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией.

1.5.3 Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное предоставление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Предложения, не отвечающего требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника и могут привести к отклонению его Предложения.
1.5.4 Организатор по решению Центральной закупочной комиссии (ЦЗК) имеет право отказаться от проведения запроса предложений не позднее, чем за 3 (три) дня до вскрытия конвертов с Предложениями, не неся никакой ответственности перед Участниками или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки.
2. Техническое задание.
 Определяющее параметры и условия изготовления печатной продукции:

· бланочная продукция Формат А4, с двух сторон печатью;
· результат печати должен соответствовать утвержденному формату и утвержденному макету, опечатки в тексте квитанции не допускаются;
· пропечатка литер и знаков должна быть четкой. Не должно быть рваных знаков, качнувшихся литер и строк. На пробельных участках изображений не должно быть загрязнений и теней;
· не допускается «пятнистость» текста и изображения, осыпание краски на местах возможного сгиба, растекание текста и изображения под воздействием воды;
· не должно быть проступания краски на сторону, обратную стороне печати, растекания краски по волокнам бумаги, отмарывания, непропечатки, смазывания краски, многочисленных забитых краской участков текста, выщипывания волокон бумаги;
· печать информации на обороте должна быть выполнена в соответствии с предоставленной заказчиком схемой. Допускается наличие различной информации для разных групп абонентов;
· срок изготовления в течение одного календарного дня с момента получения электронной версии платёжных документов (в строгом соответствии с образцом заказчика);
· формат предоставляемой электронной версии платёжных документов (формат 1С, *.mxl, с изображением штрих кода абонента);

· изготовление продукции производиться один раз в месяц, общий объем за год составляет 334 620 шт.;

· доставка продукции осуществляется по адресу заказчика, в согласованное с заказчиком время;

· стоимость единицы бланочной продукции должна включать: печать формата А4, с двух сторон, с резкой, упаковкой и доставкой в адрес Заказчика;
· подтверждение опыта работы, не менее одного года, в области аналогичных поставок (подтверждается актами выполненных работ и отзывами);
· оплата осуществляется путем безналичного перечисления на р/с Исполнителя в течение 30 (тридцати) банковских дней после подписания товарных накладных.
3. Проект Договора.
Форма проекта договора приведена в Приложении 1 к настоящей Документации по запросу предложений. Настоящий проект договора – это требования заказчика к условиям и форме заключаемого по результатам запроса предложений договора. Участник может направить протокол разногласий к проекту договора по форме, приведенной в разделе 5.
4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений.
4.1 Общий порядок проведения запроса предложений.
4.1.1 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Уведомления о проведении запроса предложений;

b) Публикация Документации по запросу предложений;

c) Подготовка Участниками своих Предложений; разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо;

d) Подача Предложений и их прием;

e) Оценка Предложений;

f) Определение Победителя;

g) Подписание Договора.
4.2 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений.
4.2.1 Уведомление о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте ‎1.1.1.

4.3 Предоставление Документации по запросу предложений Участникам.
4.3.1 Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений.

4.3.2 Организатор отвечает за выполнение условий Уведомления о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений только перед теми Участниками, которые получили Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в пункте 4.3.1.

4.4 Подготовка Предложений.
Общие требования к Предложению.
4.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, включающее:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);
b) Опись документов (подраздел 5.2);

c) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.3);
d) Анкета участника (подраздел 5.4.);
e) Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (подраздел 5.8)
f) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5);

g) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
4.4.1.2 Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности или заверенная Участником копия доверенности прикладывается к Предложению.

4.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.4.1.5 Требования пунктов 4.4.1.3. и 4.4.1.4 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.1.6 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения). 

4.4.1.7 Документы, входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц.

4.4.1.8 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
Требования к сроку действия Предложения.
4.4.1.9 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.4).

4.4.1.10 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Предложения.
Требования к языку Предложения.
4.4.1.11 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.4.1.12 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык.

4.4.1.13 Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

Требования к валюте Предложения.
4.4.1.14 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.

Начальная (предельная) цена.
4.4.1.15 Начальная (предельная) цена: 317 889,00 (Триста семнадцать тысяч восемьсот восемьдесят девять) рублей 00 копеек, в т.ч. НДС 18%.
4.4.1.16 Организатор вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником цена превышает установленную начальную (предельную) цену.

Разъяснение Документации по запросу предложений.
4.4.1.17 Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме с указанием номера пункта Документации по запросу предложений, по которому необходимо получить разъяснение за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника 
4.4.1.18 Организатор обязуется ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема Предложений (пункт 4.6.4).

Продление срока окончания приема Предложений.
4.4.1.19 При необходимости Организатор имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6.4, с обязательной публикацией данного изменения на сайте www.zakupki.gov.ru, www.energocomplex55.ru, www.otc-tender.ru.
4.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
Требования к Участникам.
4.5.1.1 Участвовать в данной процедуре запроса предложений может любое юридическое лицо. Участие объединений не допускается.

4.5.1.2 Чтобы претендовать на победу в закупочной процедуре и получить право заключить с заказчиком договор, участник должен отвечать требованиям, приведенным в табл. 1., и предоставить  нижеуказанные документы:
Табл. 1 Требования к Участнику и перечню документов
	№п/п
	Требование к участнику
	Требования к перечню документов, подтверждающих соответствие участника предъявляемым требованиям

	1.
	Обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора
	1. Заверенная Участником копия свидетельства о регистрации Участника в качестве юридического лица, подтверждающего регистрацию Участника на территории Российской Федерации (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 года - свидетельство о регистрации и свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; для юридических лиц, зарегистрированных после 1 июля 2002 года - свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц);

2.Оригинал или заверенная Участником копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 90 дней до срока окончания приема Предложений;

3.Заверенные участником копии документов (протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и приказов, и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам закупочной процедуры. Если заявка подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или заверенная Участником копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

4. Заверенная Участником копия устава в действующей редакции; 

5. Заверенная Участником копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

6. Заверенные Участником копии бухгалтерского баланса и отчета о прибылях и убытках за  2 последних отчетных периода с отметкой о принятии налогового органа.

	2
	Документы, подтверждающие опыт работ (за 2015 год)
	1. заверенные копии актов выполненных работ;

2. отзывы контрагентов, подтверждающие качество выполняемых услуг


4.5.1.3 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.5.1.4 В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.

4.6 Подача Предложений и их прием.
4.6.1 Участники должны обеспечить доставку своих предложений в электронной форме на электронной площадке www.otc-tender.ru или на бумажном носителе по адресу 644050, г.Омск, ул. Мира, 5б. (каб.203). Перед подачей предложение должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Предложение».

4.6.2 На конверте необходимо указать следующие сведения:
a) наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом ‎1.1.1;

b) полное фирменное наименование участника и его почтовый адрес;

c) предмет договора в соответствии с пунктом ‎1.1.1.

4.6.3  Ответственный за приём предложений: специалист по организации закупок – Рязанова Анна Владимировна, тел. (3812) 607-682. Рекомендуется предварительно позвонить ответственному за прием предложений. В случае направления предложения через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки предложения.
4.6.4 Организатор запроса предложений заканчивает принимать предложения в 10:00 омского времени «14» декабря 2015 года. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены ЦЗК без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.6.5 Организатор запроса выдает расписку лицу, доставившему предложение, о его получении с указанием времени получения (по запросу Участника).

4.7 Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений.
4.7.1 Организатор запроса предложений проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов начиная с 15:00 омского времени «14» декабря 2015 года. по адресу 644050, г.Омск, ул. Мира, 5б, в присутствии не менее чем двух членов ЦЗК.

4.7.2 В ходе данной процедуры ЦЗК вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах Предложения:

a) наименование и адрес Участника запроса предложений;

b) наименование выполняемых работ и общую цену Предложения;

c) иные сведения, которые ЦЗК считает нужным огласить.

4.7.3 По ходу процедуры вскрытия ЦЗК ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная ЦЗК.

4.7.4 После процедуры вскрытия конвертов все поступившие заявки становятся собственностью Организатора и возврату участникам не подлежат. 

4.8 Оценка предложений.
Общие положения.
4.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется ЦЗК и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными к проводимому запросу предложений.

4.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.8.2) и оценочную стадию (пункт 4.8.3).

Отборочная стадия.
4.8.1.3 В рамках отборочной стадии ЦЗК проверяет:

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) наличие всех документов, требуемых согласно настоящей Документации по запросу предложений и достоверность сведений, указанных в таких документах;

d) соответствие заявок на участие по существу коммерческих, технических требований и условий проекта договора, приведенных в настоящей Документации по запросу предложений, в том числе соответствие требованию по начальной (предельной) цене.

4.8.1.4 В рамках отборочной стадии ЦЗК может запросить Участников разъяснения или дополнения их предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом ЦЗК не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.8.1.5 При проверке правильности оформления Предложения ЦЗК вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо предложения. ЦЗК с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.8.1.6 По результатам проведения отборочной стадии ЦЗК имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей Документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об участнике или о предлагаемой им продукции;

d) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

e) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.

4.8.1.7 ЦЗК также вправе отклонить Предложение в случае, если его цена превышает установленную начальную (предельную) цену. 

Оценочная стадия.
4.8.1.8 В рамках оценочной стадии ЦЗК оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика исходя из шкалы оценки, установленной для следующих критериев:
a) Стоимость предложения;

b) Срок изготовления (часов);
c) Опыт работ;

Шкала оценки – от 1 до 5 баллов, где 1 балл – наивысший, присваивается лучшему предложению по каждому из критериев, остальные предложения нумеруются по возрастанию в зависимости от уменьшения возможностей Участника. Если по какому-либо критерию предложение Участника не соответствует запросам Заказчика, Заказчик имеет право поставить наименьший балл.

При равенстве баллов участников победителем признается участник, подавший Предложение ранее остальных участников.

4.8.1.9 Результаты решения ЦЗК об отклонении предложения не подлежат обсуждению с Участником.

4.9 Определение Победителя.
4.9.1 ЦЗК на своем заседании либо по определению победителя, либо по завершению данной процедуры запроса предложений без определения победителя и заключения договора:

a)  в случае, если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит заказчика, заказчик определит данного участника победителем и подпишет с ним договор (подраздел 4.10); процедура запроса предложений на этом будет завершена;

b)  в случае, если самое лучше предложение не удовлетворит заказчика полностью, ЦЗК вправе принять решение о прекращении процедуры запроса предложений.

4.9.2 ЦЗК на своем заседании определяет Победителя, как Участника запроса предложений, Предложение которого заняло первое место в итоговой ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

4.9.3 Решение ЦЗК по определению Победителя оформляется протоколом заседания ЦЗК.
4.10 Подписание договора.

4.10.1 Договор между Заказчиком и победителем подписывается в течение 30 (тридцати) рабочих дней после определения Победителя.

4.10.2 В случае, если Победитель не подпишет договор в установленные сроки на условиях, определяемых п.п. 1.3.5 то он утрачивает статус Победителя, а Организатор имеет право выбрать иного Победителя из числа остальных действующих заявок.

4.10.3 Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика и пунктом 1.3.5.
5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение.
5.1. Письмо о подаче оферты.

начало формы

 «_____»_______________ года

№________________________

Изучив Уведомление о проведении запроса предложений №____, опубликованное «___» __________ 20___ года на сайте www.zakupki.gov.ru, корпоративном сайте Организатора www.energocomplex55.ru, электронной площадке www.otc-tender.ru и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор

________________________________________________________________________

(краткое описание работ)

	Стоимость Предложения без НДС, руб. 
	____________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)



	Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб. 
	____________________________

(итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Срок изготовления продукции: в течение ____________ часов с момента получения электронной версии платёжных документов (в строгом соответствии с образцом заказчика).
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения: 

1. Опись документов – на ___ листах;

2. Протокол разногласий по проекту Договора  – на ____ листах;
3. Анкета участника – на ____ листах;

4. Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

______________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)                                                                                                                                                                (подпись, М.П.)

конец формы

Инструкции по заполнению:

a) Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

b) Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

c) Участник должен указать стоимость услуг цифрами и словами, в рублях.

d) Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 4.4.2.
e) Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

f) Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 4.4.1.3 и 4.4.1.4.

5.2. Опись документов.
начало формы

Приложение №__ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в запросе предложений
на _________ [указать наименование предмета запроса предложений]. 

	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	
	Общее количество листов:
	______


______________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)                                                                                                                                                                (подпись, М.П.)

конец формы

5.3. Протокол разногласий по проекту Договора.
начало формы

Приложение №__ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


______________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)                                                                                                                                                                (подпись, М.П.)

конец формы

Инструкции по заполнению

a) Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

b) Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (Приложение 1 к Документации по запросу предложений), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

c) В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение, которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

d) Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.

e) В любом случае Участник должен иметь в виду что:

· если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

· в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

5.4. Анкета Участника.

начало формы

Приложение №__ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника.

	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. Наименование организации (полное)
	

	2. Наименование организации (сокращенное)
	

	3. Форма собственности
	

	4. Адрес юридический
	

	5. Адрес фактический
	

	6. Должность руководителя
	

	7. ФИО руководителя
	

	8. Телефон руководителя
	

	9. Факс
	

	10. Электронная почта
	

	11. Ответственное лицо
	

	12. Телефон ответственного лица
	

	13. ОГРН
	

	14. ИНН/КПП
	

	15. ОКПО
	

	16. ОКОПФ
	

	17. ОКТМО
	

	18. Дата постановки на учет в налоговом органе
	

	19. Номер расчетного счета
	

	20. Номер корреспондентского счета
	

	21. БИК
	

	22. Полное наименование банка
	


______________________________________________________________________________________
(должность, ФИО)                                                                                                                                                                (подпись, М.П.)

конец формы
5.8. Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров.

начало формы

Приложение №__ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
за 2015 год.

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Заказчик 
(наименование, адрес)
	Краткое описание договора
(объем и состав работ, сроки изготовления печатной продукции)
	Сумма договора 

(в рублях)

	1
	2
	3
	4

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО за полный год 


_____________________________________________________________________________________

(должность, ФИО)                                                                                                                                                                (подпись, М.П.)

конец формы
Инструкция по заполнению

· Следует указать договоры на печать квитанций за 2015 г. с обязательным приложением актов выполненных работ и отзывов о качестве исполнения договора, выданные заказчиками.
· Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
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